ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CARRAPATEIRA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

COMISSAO MUNICIPAL DE GESTAO ESCOLAR — COMGE

EDITAL N° 004/2023 - COMGE, de 10 de outubro de 2023

Estabelece as normas é orientar as Comissfes de
Gestao Escolar (CGE) de como proceder em relacéo a
ao processo de eleicdo dos PGEs nos ambitos
escolares.

O COMISSAO MUNICIPAL DE GESTAO ESCOLAR DE CARRAPATEIRA/PB no
exercicio da competéncia de estabelecer as normas € orientar as Comissdes de Gestao
Escolar (CGE) de como proceder em relacdo a ao processo de eleicdo dos PGEs nos
ambitos escolares, conforme previsto nos no Decreto n°. 008/2022; Portaria n°.
001/2023-SEC/EDUC e Edital n® 001/2023-SEC/EDUC, nas Orientagcbes para
elaboracao do Plano de Gestéo Escolar — PGE, NORMATIZA que:

1. Cabe a Comisséao de Gestdo Escolar/CGE, ap0s a suainstituicéo:

1.1.

1.2.
1.3.
1.4.

1.5.
1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

divulgar na comunidade escolar o dia, a hora e o local de votagcéo, bem
como os documentos necessarios para a identificacdo dos votantes, de
acordo com as orientagcdes da Comisséo Municipal de Gestéo Escolar;
confeccionar as urnas;

confeccionar cédulas, conforme modelo anexo | deste Edital;
confeccionar cédulas adaptadas (ampliadas) para facilitar a votacao de
pessoas com dificuldades de visualizagcdo ou marcacao precisa (se houver
necessidade para votantes com visdo comprometida);

presidir a mesa de apuragcao dos votos;

promulgar o resultado da Unidade Escolar, ap6s receber da Mesa
Receptora e da Mesa Apuradora o resultado da apuracao;

encaminhar cOpia da ata com o resultado da selecédo de PGE a Comisséo
Municipal de Gestdo Escolar da Secretaria Municipal de Educagéo, em até
02 (dois) dias uteis apds a data da votacao;

ter o cuidado de escolher local de votagéo que permita acessibilidade a
todos;

confeccionar os crachas (credenciais) dos fiscais de urna dos(as)
candidatos(as), se houver;

a Comissédo de Gestdo Escolar devera estar atenta para o dia da escolha
pela comunidade escolar, entre as propostas do Plano de Gestéao Escolar,
e para as suas atribuicdes descritas neste Edital.
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2. Como proceder na organizacdo da Defesa Publica dos Planos de Gestéo
Escolar:

2.1. o processo de escolha do PGE é um dos momentos pedagogicos da escola,
por isso é proibido ser pautado por depreciacbes aos demais candidatos
(as);

2.2. a defesa publica devera ser pautada pela proposta do (a) candidato (a)
constantes no PGE e ser realizada em um clima de respeito, de ética e
profissionalismo;

2.3. adefesa publica do PGE dentro da Unidade Escolar acontecera de acordo
com o cronograma de apresentacdo estabelecido entre a Comisséo
Municipal de Gestao Escolar e Comissédo de Gestéo Escolar, ndo podendo
interromper as atividades de aulas, apenas acontecera nas datas
estabelecidas no Edital n° 001/2023-SEC/EDUC, de 09 de agosto de 2023;

2.4. adefesa dos Planos de Gestao Escolar sera encerrada 02 (dois) dias Uteis
antes da data de votacao estipulada no Edital n°® 001/2023-SEC/EDUC, de
09 de agosto de 2023;

2.5. nao podera ser distribuido nenhum tipo de panfletos com fotografias e/ou
nomes de candidatos;

2.6. € vedada na defesa publica a distribuicdo de camisetas, bonés, botons,
canetas, brindes, cestas bésicas, pelos (as) candidatos (as) ou por terceiros
com sua autorizagdo e quaisquer outros bens ou materiais, a visita do(a)
candidato(a) na casa dos pais e/ou responsaveis pelos alunos, inclusive
com promessas de pontos na média escolar ou afins, que possam
proporcionar vantagem a qualquer membro de segmento com direito a voto.

3. Cabe ao Presidente da Comissao de Gestao Escolar, nomear os membros da
mesa receptora, com as seguintes atribuicdes:

3.1. Presidente:
l. presidir e coordenar os trabalhos da mesa receptora de votos;
Il. substituir membros da mesa receptora nos impedimentos ou
auséncias;
. verificar a exata correspondéncia entre a urna, as listas de votagéo e
a(s) mesa(s) receptoras(s) sob sua presidéncia;
\YA regular o horério de inicio e término do processo de votacéo;
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V. verificar as credenciais dos fiscais de cada candidato (a) de Plano de
Gestéo Escolar, se houver;

VI. resguardar a posse das cédulas de votagcdo em branco;

VII. rubricar e assinar todas as cédulas de votacédo, antes da votacao;

VIIl.  esclarecer as dlvidas que ocorrerem;

IX. orientar votante analfabeto;

X. promover, junto a Comisséao de Gestéo Escolar, a lisura e a ordem do

processo eleitoral.
3.2. Secretérios (a):

I.  substituir o Presidente quando da sua auséncia,

Il.  identificar o nome do eleitor na lista de votacao;

lll. coletar a assinatura dos eleitores no momento da votagao, antes da
votacao;

IV. identificar o eleitor através do documento apresentado, devolvendo-o
apos o exercicio do voto;

V. elaborar a Ata de Votacao, registrando o nimero de votantes e quaisquer
fatos relevantes ocorridos durante a votacgao;

VI. rubricar ou assinar as cédulas de votacao;

3.3. Primeiro Mesario:
I.  garantir a organizagao do interior do local de votagéo;
[l.  garantir a organizagéo da fila, priorizando idosos, gestantes, doentes e
portadores de necessidades especiais;
[ll. garantir a ordem nas proximidades do local de votacao;

3.4. Suplente

l. Na falta do Presidente, o Secretario(a) assumird essa funcdo e o
Primeiro mesario a de Secretario, cabendo ao suplente substituir o
Primeiro Mesério nas mesmas atribuicoes;

Il. Na falta do Secretario(a), o Primeiro meséario assumird a sua funcao,
cabendo ao suplente substituir o Primeiro Mesario nas mesmas
atribuicoes;

lll.  N&o havendo falta de nenhum dos membros da mesa receptora de
votos, o suplente sera dispensado.

4, Lista dos integrantes da comunidade escolar aptos a votar:
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4.1. A responsabilidade de organizar e conferir a lista dos integrantes da
comunidade escolar aptos a votar € da secretaria da escola, que devera ser
apresentada a Comissdo de Gestdo Escolar, de forma preliminar, para
conferéncia até 10 (dez) dias antes da data de votacdo do PGE.

4.2. Para efeito de elaboracdo da listagem na escola, faz-se necessério
considerar a matricula e o nome dos professores e funcionarios, por ordem
alfabética, em exercicio, no ambito da escola em questéo, conforme modelo
no anexo Il deste Edital;

4.3. Para efeito de elaboracdo da listagem na escola, faz-se necessério
considerar o nome do aluno(a), em ordem alfabética, e juntamente com este
0s nomes dos pais ou responsaveis, matriculados na escola em questao,
conforme modelo no anexo IV deste Edital;

4.4. No prazo de 5 (cinco) dias antes da data de votacdo do PGE, a lista devera
ser divulgada de forma preliminar pela Comissdo de Gestdo Escolar e
fixada em local de facil acesso para conferéncia.

4.5. Quem nao tiver seu nome registrado na lista preliminar devera pedir a sua
inclusédo a Comissdo do PGE, até 2 (dois) dias apo6s a listagem preliminar
ser publicada, que sera avaliada a pertinéncia da incluséo.

4.6. No prazo de 2 (cinco) dias antes da votacao do PGE, a lista definitiva devera
ser divulgada com as correcdes solicitadas pela Comissdo de Gestéao
Escolar e, eventualmente, por integrantes da comunidade escolar. Apés a
andlise de eventuais recursos, a lista definitiva se tornara o Lista de votacao
da Unidade Escolar ndo sendo permitida a inclusédo de outros nomes e
ndo podera ter rasuras.

5. Lista de Votacgéo:

5.1. O lista de votacao sera entregue aos membros das Mesas Receptoras pela
Comisséo de Gestao Escolar.

5.2. Havera o primeiro lista de votac&do para os profissionais da educacao e o
segundo lista de votacdo para os responsaveis pela matricula dos alunos
menores de 18 anos regularmente matriculados na escola.

5.3. Todas as ocorréncias deverao ser anotadas no lista de votacdo (anexo lll e
IV) e na ATA prépria da Mesa Receptora (Anexo VI deste Edital);

6. Identificacdo das pessoas com direito a voto da comunidade escolar:

6.1. Os profissionais da educacédo devem apresentar algum documento oficial
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de identificacdo com foto.

6.2. Os pais e/ou responsaveis por alunos menores de 18 anos regularmente
matriculados na escola, deverdo apresentar documento oficial de
identificacdo com foto.

6.3. S&o considerados documentos oficiais de identificagdo com foto:

l. carteira de identidade;

Il. carteira nacional de habilitacéo;

Il carteira de trabalho, inclusive a digital;
V. passaporte;

V. registro nacional de estrangeiro;

VI. certificado de reservista,

VII.  carteira profissional emitida por associacao classista,
7. Mesa Receptora:

7.1. A Comissao de Gestdo Escolar optara pela seguinte organizagdo da(s)
mesa(s) receptora(s) para as escolas do Ensino Regular:

l. organizar 01(uma) mesa receptora com 2 (duas) urnas, estando aptas
a coletarem os votos dos profissionais da educacgéo e dos pais e/ou
responsaveis pelos alunos menores de 18 anos regularmente
matriculados na escola;

7.2. A Comisséo de Gestao Escolar devera fazer uma reunido com os membros
das mesas receptoras, visando prepara-los para a organizagdo dos
trabalhos no dia da votacdo do PGE/eleicao;

7.3. A mesa receptora sera responsavel por:

l. averiguar no inicio do processo, na presenca dos primeiros votantes e
fiscais, se a urna esta vazia;

Il. lacrar a urna, na presenca dos primeiros votantes e fiscais (se houver),
e iniciar o processo de escolha do PGE;

lll.  conferir a identificacdo (uso de crachd) dos fiscais dos(as)
candidatos(as), se houver;

IV. assinar as cédulas (em branco) que serdo utilizadas no processo;

V. guanto ao segmento responsavel pelo aluno, apenas uma pessoa da
familia poderéa votar, desde que esteja previamente cadastrada; quando
o primeiro dos listados comparecer para votar, os demais deverao ser
riscados, imediatamente, pelo mesario;

VI. colher a assinatura de cada votante;
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VIl.  fornecer a cédula a cada votante;

VIIl. apontar o votante onde a cabine de votacdo e a urna para ser
depositado a cédula com o voto;

IX.  garantir a privacidade e sigilo do votante no momento que este estiver
preenchendo a cédula de votacao;

X. conferir, de tempos em tempos, que n&o haja “colinhas” nas
proximidades da urna;

Xl.  lacrar, ao término do horario de votacao, a urna e entrega-la a Mesa
Apuradora da Comissao de Gestéo Escolar;

XIl.  descartar cédulas nédo utilizadas ao final da votacao;

XIll.  orientar os votantes que declararem dificuldades para a marcagéao ou de
entendimento de como votar;

XIV. fornecer cédulas ampliadas para facilitar a votacdo de quem se declarar
com dificuldade de visualizagdo ou marcagéo precisa.

7.4. A mesa receptora NAO devera:

! se manifestar, de qualquer forma, sobre sua preferéncia de Plano de
Gestéo Escolar,;

Il reter os documentos pessoais dos votantes;

M. permitir que pessoas que ndo constem no lista de votacéo participem do
processo votando;

IV.  auxiliar na marcacéo do voto na cédula;

V. incluir nomes de outras pessoas no lista de votagao;

VI receber voto em separado;

VI permitir qualquer tipo de manifestagdo coletiva ou exagerada das
preferéncias de PGE;

VIl.  permitir que o(a) votante seja auxiliado(a) por outra pessoa no ato de
votar, exceto nos casos em que o votante possuir dificuldades motora,
neste caso, podera ser auxiliado por duas pessoas da Mesa Receptora
ou da Comisséo;

8. Urna:
8.1. A mesa receptora de cada escola receberd 2 (duas) urnas eleitorais
providenciadas pela Comissao de Gestéao Escolar de cada instituicao;
8.2. Cada escola do ensino regular ter4 2 (duas) urnas;
8.3. As urnas serdo confeccionada utilizando caixa de arquivo passivo.
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9. Cédula de Votacao:
9.1. A cédula de votacao devera ser depositada na urna sem nenhum tipo de
identificacdo do votante
9.2. Nao sera permitido voto em separado, sendo que apenas 0s votantes
previamente inscritos no lista de votacao poderao votar.
9.3. O votante devera assinalar na cédula:
l. apenas uma quadricula dentre as opc¢des de Plano de Gestao Escolar
— PGE, que sera representado pela foto da candidata concorrente;
Il. em caso de PGE unico, assinalara apenas uma das duas quadriculas
disponibilizadas: SIM ou NAO.
9.4. Caso o votante erre o preenchimento da cédula e solicite outra cédula, a mesa
devera atender a solicitagdo, devendo:
l. recolher a cédula mal preenchida,;
Il. rasgar na frente do votante e dos fiscais (' se houver) a cédula devolvida;
ll.  fornecer ao votante nova cédula;
9.5. Uma vez depositada a cédula na urna, o votante ndo podera solicitar outra
cédula.

10. Mesa Apuradora:
10.1. A mesa Apuradora sera composta pelos membros da Comisséo de Gestao
Escolar a qual recebera as urnas lacradas das Mesas Receptoras.
10.2. Cabe a Mesa Apuradora:
l. receber as urnas para iniciar os procedimentos de contagem de votos;
Il. iniciar a contagem das cédulas com ou sem a presenca dos
fiscais/candidatos(as) do PGE;
lll. tipificar o voto em: valido ou ndo, buscando interpretar a intencéo de voto;
IV. além da fiscalizacdo, a contagem dos votos deve ser acompanhada dos
membros da Comissao de Gestao Escolar.
10.3. Em nenhuma hipétese os candidatos(as) poderdo manusear as cédulas ou
votos.

11. Contagem de votos:
11.1. Os trabalhos de contagem dos votos devem seguir a seguinte sequéncia:
l. dividir as tarefas entre os membros da Mesa Apuradora: registro e
contagem dos votos nos mapas de apuracdo (anexo II) e no

preenchimento da Ata (anexo V);
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Il.  conferir as urnas lacradas;

[ll.  conferir o total de votantes que assinaram no lista de votagao;

V. abrir as urnas;

V. conferir se o total de cédulas depositadas nas urnas se iguala ao total de
assinaturas no lista de votacgéao;

VI. iniciar a contagem dos votos;

VII. dizer, em voz alta, as marcacdes realizadas pelo votante na cédula;

VIII. registrar no mapa de votacao, voto a voto, as leituras realizadas até o
ualtimo voto;

IX. definir, imediatamente, as duvidas relacionadas a intencdo do voto do
votante;

X.  preencher, assinar e entregar a Comissdo Municipal de Gestdo Escolar
0 mapa de apuracéo;

12. Impugnacao dos votos:
12.1. Osvotos serdo impugnados pela Mesa Apuradora, sendo tratado como voto
nulo, quando:
l. nao for possivel identificar a intencdo do votante para o quesito em que
estiver votando;
[I. quando a marcagcao ocorrer entre 0s espacos externos da quadricula ou
mesmo entre as quadriculas;
lll. a cédula estiver rasgada e isso impedir a identificacdo total da intencéo
do votante;
IV. a cédula possuir varios riscos/rabiscos que inviabilizem a intencdo do
votante;
V. acédula possuir palavras de baixo caldo, frases imorais ou depreciativas
a qualquer candidato(a);

13. Voto branco e voto nulo:
13.1. O voto sera considerado branco quando o votante ndo assinalar nenhuma
quadricula possivel;
13.2. O voto nulo sera aqueles tipificados como impugnados;
13.3. Votos brancos e nulos néo serao direcionados para nenhum candidato(a).

14. Papel da Comissao de Gestao Escolar:

14.1. A Comisséo de Gestéao Escolar deve agir com discricdo e ética impedindo
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eventuais abusos no processo de selecao de PGE.

14.2. Os casos de descumprimento do edital deverdo ser dirimidos pela
Comissao de Gestao Escolar, ouvida a Comissao Municipal de Gestao
Escolar em reunido com participacdo da maioria de seus membros.

15. Resultado:
15.1. A Comissao de Gestéo Escolar deveréa informar em até 02 (dois) dias Uteis
a Comissdo Municipal de Gestdo Escolar da Secretaria Municipal de
Educacdo, o resultado da escolha do Plano de Gestéo da escola que estiver
responsavel.

16. Candidato(a) Unico(a):

16.1. Quando a selecédo de PGE para direcao ocorrer apenas com a inscricao de
um(a) candidato(a), a cédula devera constar, além do nome e da foto do(a)
candidato(a), as op¢des SIM e NAO.

16.2. A opcdo SIM significa que o(a) votante aprova o PGE. A opcdo NAO
significa que o(a) votante rejeita o PGE.

16.3. No caso de haver apenas um(a) candidato(a) de PGE para ser escolhido,
este devera obter no minimo cinquenta 50% (cinquenta por cento) mais um,
de votos validos.

17. Proclamacéao e divulgacao dos resultados:
17.1. O resultado deve ser proclamado pela Comissdo de Gestdo Escolar,
fixando em local visivel o resumo da selecdo de PGE em cada unidade
escolar.

18. PGE escolhido:

18.1. O(a) candidato(a) de PGE escolhido pela comunidade escolar assinara
Termo de Compromisso com base no Plano de Gestdo Escolar e tomara
posse apés ato de nomeacao do Prefeito, devendo aguardar a publicacédo
do ato para comecar a atuar na escola.

19. Posse:
19.1. Os(as) gestores(as) eleitos(as) devem aguardar as orientacbes da
Secretaria Municipal de Educacédo a respeito dos procedimentos para a

posse.
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Carrapateira/PB, em 10 de outubro de 2023.

JOSH IRINEU%EMDES PEJLOSA

Presidente da COMGE
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ANEXO |

1.1. MODELO DE CEDULA DE VOTACAO PARA PROPONENTE UNICO DE
PLANO DE GESTAO ESCOLAR

EMEIF...
PGE-2024/2027

SIM
FULANO DE TAL
~ Proponente 00X/2023
NAO

Assinatura do Presidente Assinatura do Secretdriofa)
da Mesa Receptora da Mesa Receptora

1.2. MODELO DE CEDULA DE VOTACAO PARA MAIS DE UM PROPONENTE DE
PLANO DE GESTAO ESCOLAR

EMEIF...
PGE-2024/2027

FULANO DE TAL
Proponente 00X/2023
SICRANO DE TAL
Proponente 00Y/2023
BELTRANO DE TAL
Proponente 00Z/2023

Assinatura do Presidente Assinatura do Secretério(a)
da Mesa Receptora da Mesa Receptora

[1L1[ ]

Observacdo: Nos casos de mais proponentes, do que esta previsto no modelo
acima, deverd ser editado e acrescido a quantidade de campos necessarios.
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ANEXO Il
MAPA PARA APURACAO DOS VOTOS DA EDUCACAO ESCOLHA DO PLANO DE
GESTAO ESCOLAR (PGE) — 2024-2027

Seguindo a simbologia:

I =1 voto; I = 2 votos; I l = 3 votos; =4 votos; Z = 5 votos;

EMEIF... — PGE-2024/2027
FULANO DE TAL
Proponente 00X/2023
Total de
Votos:
SICRANO DE TAL
Proponente 00Y/2023
Total de
Votos:
BELTRANO DE TAL
Proponente 00Z/2023
Total de
Votos:

Carrapateira/PB, em 25 de outubro de 2023.

Nome completo do(a) Responsavel pela Contagem: Assinatura
Nome completo do(a) Responsavel pela Contagem: Assinatura
Nome completo do(a) Responsavel pela Contagem: Assinatura
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ANEXO Il

MODELO LISTA DE VOTACAO PARA SERVIDORES DA ESCOLA

Matricula] Professor(a)/Funciondrio(a) Assinatura
0000 Aaaa
1111 Bbbb
2222 Cecc
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ANEXO IV

MODELO LISTA DE VOTACAO PARA PAIS E RESPONSAVEIS COM ALUNOS(AS)
MATRICULADOS(AS) NA ESCOLA

ORDEM [QUALIFICACAO NOME ASSINATURA
Aluno(a) Aaaaa tal
01 Mae Mae de Aaaaa tal
Pai Pai de Aaaaatal
Responsavel |Responséavel por Aaaatal
Aluno(a) Bbbb tal
02 Mae Mae de Bbbb tal
Pai Pai de Bbbb tal
Responsavel [Responsavel por Bbbb tal
Aluno(a) Cccc tal
03 Mae Mée de Cccc tal
Pai Pai de Cccc tal
Responsavel |Responsavel por Cccc tal
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ANEXO V
ATA DE APURACAO DOS VOTOS COMISSAO DE GESTAO ESCOLAR

1 - Da Identificacéo:

Escola:
Bairro:

Aos dias do més de do ano de 2023, reuniu-se a
Comissao de Gestao Escolar, da escola acima identificada, para realizar o processo de
apuracao da votacao do(s) Plano(s) de Gestéao Escolar — PGE.

2 — Membros da Comisséo de Gestao Escolar (Nome legivel):
a)- Presidente:

b) — Vice-Presidente:

c) — Secretério(a):

3 — Do inicio da votacéo:
3.1 — Houve atraso no inicio da apuracao: 3.2 — Motivo:

SIM NAO

4 — Quantitativo de votantes (transcrever os dados constantes nas listas de votacao):.

4.1 — Total de votantes: (por extenso)

4.2 — Comparecimento (por extenso):

4.3 — Abstencéao (por extenso):
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— Observagoes:

5 — Apuracdo (total de votos: validos, em branco e nulos por segmento e resultado)
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ANEXO IV
ATA DA MESA RECEPTORA DE VOTOS

1 - Da Identificacéo:

Escola:
Bairro:

Aos dias do més de do ano de 2023, reuniu-se a Mesa Receptora
da Escola acima identificada para acompanhar o processo de votagdo do(s) Plano(s) de Gestéo
Escolar — PGE.

2 —Membros da Comissdo Municipal de Gestdo Escolar: (nome legivel)
a) — Presidente: d) — Mesario 1:

b) — Secretario(a): e) — Suplente:

3 — Do Fiscal (nome legivel):

Nome do Fiscal(ais):

4 - Do inicio da votacéo:
4.1 — Houve atraso no inicio da votacao: ( ) 4.2 — Motivo:
SIM () NAO

5 - Quantitativo de votantes (transcrever os dados constantes nas listas de votacéo):

5.1 — Total de votantes dos segmentos: (por extenso)

5.2 — Comparecimento (por extenso):

5.3 — Abstencéao (por extenso):
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6 — Algum votante compareceu e deixou de votar? 6.1 — Motivo:
SIM NAO

Detalhar nas Observacdes.
7 — Houve impugnacao? 7.1 — Motivo:
SIM NAO

Detalhar nas observacoes.
8 — Houve protesto? 8.1 — Motivo:
SIM NAO

Detalhar nas observacoes.

9 — Comissao de Gestéo Escolar (assinaturas):

a) — Presidente: d) — Fiscal Plano de Gestéo:
b) — Vice-presidente: e) — Fiscal Plano de Gestéo:
c) — Secretario: f) — Fiscal Plano de Gestéao:

10 - Do preenchimento da Ata:

Data do preenchimento: Hora:
/ 12023 : minutos

Assinatura do(a) Secretario(a):

11 — Membros da Mesa (assinaturas):
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a) — Presidente: c) — Mesario 1:

b) — Secretario(a): d) Suplente:

12 — Do preenchimento da Ata:

Data do preenchimento: Hora:
/ /2023 X minutos

Assinatura do(a) Presidente:

13 — Observacoes:

Observacao: A comissao devera rubricar todas as paginas da ata.
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